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BookUp – eitt utleigesystem for kommunale lokaler – IKT 
Agder/Bygland kommune 
 

1. Lage brukarkonto i BookUp og logge inn 
Går på www.bookup.no for å opprette brukar. 

Klikk på Logg in: 

 

Klikk på Logg inn med egen bruker: 

 

Klikk på Registrer som ny bruker: 
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Fyll inn e-post og velg og bekreft passordet; Les og huk av godkjenning av 
personvernerklæringa: 

 

Etter du har sendt in e-post-opplysning og passord, registrerer BookUp deg som ny 
brukar. Dette kan ta nokre sekunder. 

Så kjem det opp eitt skjema der du må fylle ut personopplysninger som adresse og 
telefonnummer. Også må du oppgi om du ønskjer å bruke BookUp som privatperson 
eller representant for eitt lag (ideell organisasjon) eller foretak. Så må du legitimere deg 
via BankID. 
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Når du har oppretta brukar, logger du deg inn via 

 

Fyll inn e-post og passord og klikk på Logg inn: 

 

Velkomen  til BookUp! 놴놲놵놶놷놳 
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1. For a starte ei booking gå på Ny booking 

 

 

 

 

2. Søk på t.d. Bygland 

 

 

3. Vel det lokalet du ønskjer, t.d. Lokstallen Byglandsfjord  

VIKTIG Å VITE! Når du har funnet ein lokal i Bygland og startar booking prosessen, 
sender du først ein førespurnad via BookUp-systemet til lokalet sin kontaktperson i 
Bygland kommune. Denne sjekker så førespurnaden og datoen, og gir deg ein 
tilbakemelding snarast mogleg. Først etter førespurnaden blei godkjent, er bookinga 
fullført. Du kan ikkje booke direkte utan att kontaktpersonen til lokalen veit om det. 
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4. Scroll ned til kalenderen Vel dag og følg instruksane: 
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5. Vel prisgruppe 
- Privat personar: Normalpris 
- Lag og foreiningar: Lag og foreninger (-100%) 
6. Vel tilleggstenester ved behov 
7. Skriv ein melding til utleigar ved behov 
8. Les og godkjenn vilkår 
9. Fullfør bookinga  
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10. Når du har valt Lag og foreiningar må utleigaren først godkjenne dette: 

 

 

11. Etter du har send det til godkjenning  får du ein melding til BookUp innboksen din 
at bookinga venter på godkjenning. 

 

 

12.  Du få ein ny melding når utleigaren har godkjent bookinga di, og denne har blitt 
markert som booka i kalenderen (rød farge). 

13. Tilhøyr du kundegruppa Normalpris ( t.d. privatperson som bookar lokale for 
privat fest) mottar du ein faktura frå Bygland kommune til e-post-kontoen din kort 
tid etterpå. 


