Bygland kommuneBookUp vegleiing — Sette opp brukar, logge inn og booke lokale

BookUp - eitt utleigesystem for kommunale lokaler — IKT
Agder/Bygland kommune

1. Lage brukarkonto i BookUp og logge inn

Gar pa www.bookup.no for & opprette brukar.

Klikk pa Logg in:

bCDRUp Kontakt oss Om BookUp  Bli utleier Ledige objekter (2 Logginn

Finn ledige lokaler og idrettsbaner i ditt nceromréde

Sok etter lokaler, idrettsanlegg eller ting og tang... O\

Klikk pa Logg inn med egen bruker:

Vepps @ f', Lookup
Logginn
Logg inn med Logg inn med Logg inn med med egen
Vipps Azure AD Gmail bruker

1D-porten

Logg inn
via kommune
v

Klikk pa Registrer som ny bruker:

(Registrer som ny bruker) (Glemt passordet ditt?)




Bygland kommuneBookUp vegleiing — Sette opp brukar, logge inn og booke lokale

Fyllinn e-post og velg og bekreft passordet; Les og huk av godkjenning av
personvernerklaeringa:

Registrer e-post og passord i BookUp

E-post

Passord

Bekreft passord

Jeg bekrefter & ha gjort meg kjent med personvernerklaeringen

Organisasjonsnr: 953 675 358 Personvernerkleering Salgsvilkar

Etter du har sendt in e-post-opplysning og passord, registrerer BookUp deg som ny
brukar. Dette kan ta nokre sekunder.

Sa kjem det opp eitt skjiema der du ma fylle ut personopplysninger som adresse og
telefonnummer. Ogsa ma du oppgi om du gnskjer & bruke BookUp som privatperson
eller representant for eitt lag (ideell organisasjon) eller foretak. S& ma du legitimere deg
via BankID.

bookup

Opprett/rediger brukerprofil

Oppgi om du bruker BookUp som privatperson eller p vegne av et foretak o fyll ut feltene under

Din konto er ikke opprettet enni. Se over detaljene og bekreft opprettelse

BRUKERTYPE

® Privat  Forening/foretak

PERSONLIGE DPPLYSNINGER

Fornavn  (Pékrevd)

Etternavn  (pikrevel)

Fadselsnummer (11 siffer)  anbefar)

Mobilnummer (8 siffer)  (Pakreva)

E-post

ADRESSEOPPLYSNINGER

Postadresse (Pikrevd)

Postnr.  (Pékrevd) Poststed  (Pakreves)

(
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Nar du har oppretta brukar, logger du deg inn via

vVepps @ G Lookup
Logginn
Logginn med Logg inn med Logg inn med med egen
Vipps Azure AD Gmail bruker

1D-porten

Logg inn
via kommune
v

Fyllinn e-post og passord og klikk pa Logg inn:

Logg inn med bruker i BookUp

E-post

susanne.hegenscheidt@bygland.kommune.no

Passord

Registrer som ny bruker) CGIemt passordet ditt?)

Velkomen til BookUp! &
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1. For a starte ei booking ga pa Ny booking

bcj_)kup Oversikt  Meldinger® Ny booking

Visning ( e = )

(@ Ronkinoer

2. Sgkpat.d. Bygland

Du booker pa vegne av:

Ledige objekter

Bygland Sek Q Filter &

Sek innenfor kommune/fylke ©, Visikart

Bygland x<

Antall treff: 9

Grendi skule Lokstallen Byglandsfjord Lokstallen Byglandsfjord -
berre loftet og kjokken

& Fra kr 870,- per dag & Fra kr 2500,- per dag
& Fra kr 870,- per dag

@ Apningstid: 10:00-22:00 @ Apningstid: 10:00-23:00 .
@ Apningstid: 10:00-23:00

L

R

3. Vel det lokalet du gnskjer, t.d. Lokstallen Byglandsfjord

VIKTIG A VITE! Nar du har funnet ein lokal i Bygland og startar booking prosessen,
sender du fgrst ein fgrespurnad via BookUp-systemet til lokalet sin kontaktperson i
Bygland kommune. Denne sjekker sa farespurnaden og datoen, og gir deg ein
tilbakemelding snarast mogleg. Fagrst etter fgrespurnaden blei godkjent, er bookinga
fullfgrt. Du kan ikkje booke direkte utan att kontaktpersonen til lokalen veit om det.
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4. Scroll ned til kalenderen Vel dag og folg instruksane:

<« < > >

Uke M T

22 26 27

23 2 3

24 9 10
|

25 16 17

26 23 24

27 30

@ Booket @ Ikke tilgjengelig

Formal med bookingen

28

25

@ Reservert

Book tidspunkt

T F L S

TILGJENGELIGHETSKALENDER

JUNI 2025 Velg tidspunkt

For a booke, klikker du pa gnsket tidspunkt og
folger instruksjonene.

5 6 7 8

I
12 13 14 15
19 20 21 22

26 27 28 29
¢ I |

@® Vvaigttid O Ledig

TILGJENGELIGHETSKALENDER

< Velg tidspunkt

For a booke, klikker du pa gnsket tidspunkt og
folger instruksjonene.

[ F.eks "Trening’

] *pakrevd

(O Vis teksten i kalender (synlig for alle)

Dato

17.06.2025 =]

(O Book flere dager?

<« < > >
Uke ]
22 26 27
23 2 3
24 9 10
|
25 16 17
|
26 23 24
27 30
@ Booket @ Ikke tilgjengelig

@ Bekreft valg

o
28
4
f 2
18
25
@ Reservert

TILGJENGELIGHETSKALENDER

JUNI 2025 Velg tidspunkt
For a booke, klikker du pa gnsket tidspunkt og
5 L S folger instruksjonene.
1
Du har valgt:
5 6 7 8 Testtest Susanne

I Ji7:06:2025

Endre/repeter @
12 13 14 15

19 20 21 22 Ga til neste steg eller legg til flere tider, ved a
5 I | trykke i kalenderen.
26 27 28 29

@® valgttid O Ledig
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5. Vel prisgruppe
Privat personar: Normalpris
Lag og foreiningar: Lag og foreninger (-100%)

6. Veltilleggstenester ved behov
7. Skriv ein melding til utleigar ved behov
. 2110
8. Les oggodkjenn vilkar
9. Fullfer bookinga
DIN BOOKING
Valgt objekt A
Lokstallen Byglandsfjord
Stasjonsvegen 2
4741 BYGLANDSFJORD
Tid S
Tirsdag 17.06.2025
Prisgruppe A
Utleier tilbyr egne priser til enkelte kundegrupper. Valg av prisgruppe medfgrer
en godkjenningsprosess.
L Lag og foreninger (-100%) v]
Leiepriser A
Se hvordan prisen er beregnet pa dine dager
Som: (pga. rabart: 100%) 0% -
* Prisen er et resultat av felgende prisfaktorer:
> Tirsdag regnes dagspris: 2500 -
> 0% MVA pa booket tid
Tilleggstjenester ~
(O] overnatting 210, pr.
0% MVA
Din ke pa tilleggstj
Din kommentar pa tillegg ]
Melding til utleier A

Er det spesiell informasjon du gnsker at vi vet om din booking?

Utleier BYGLAND KOMMUNE orgnr. 964966397 krever at du har lest og godkjent betingelser for
foresporsel kan sendes.

Last ned Betingelser og vilkar
Last ned Lokstallen Byglandsfjord leigebetingelser 2025
Last ned Lokstallen Byglandsfjord leigekontrakt 2025-priser vedteke_i_k_-_styre_31-03-2011

[CJ Jeg har lest og godkjenner betingelsene

Totalbelop

pa denne bookingen

0~

Endre tidspunkt Legg i handlekurv og velg flere {2 Fullfer booking <>
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10. Nar du har valt Lag og foreiningar ma utleigaren farst godkjenne dette:

Snart ferdig...

Du har valgt pris-/kundegruppe: [Lag og foreninger (-100%)]. Utleier ma godkjenne at du
kvalifiserer for denne kundegruppen. Far du avslag, vil bookingen din bli slettet og
tidspunktet gjort tilgiengelig for andre.

Totalbelgp
0,-

Send til godkjenning

Organisasjonsnr- 953 675358 Personvernerkiring Salgsvilkar

11. Etter du har send det til godkjenning far du ein melding til BookUp innboksen din
at bookinga venter pa godkjenning.

bmkup oversikt (Meldinge]  Nybooking Language v
- a)
Visning (
@ Bockings Viser 1av 1 treff
O Hendelser
Tem alle filtre @ Venter pa godkjenning X
Status o ato > Utleieobjekt 3

enter pa godkjenning (1)
17.06.25 Lokstallen Byglandsfjord yudmzovbt

() Venter pa betaling (0)
(O Foreslitt avtale (0)
O Axtiv(0)

O arkiv(0)

12. Du fa ein ny melding nar utleigaren har godkjent bookinga di, og denne har blitt
markert som booka i kalenderen (rad farge).

13. Tilhgyr du kundegruppa Normalpris ( t.d. privatperson som bookar lokale for
privat fest) mottar du ein faktura fra Bygland kommune til e-post-kontoen din kort
tid etterpa.



